
操作マニュアル 

 

 

 

①ブラウザで URLを開いてください。（※URLは検索窓でなくアドレスバーに入力ください。） 

ログイン URL：https://jakanri.kyoto.travel/ 

 

②別添に記載のアカウント ID とパスワードを入力してログイン

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③初めてログインされた方は、ログイン後、「アカウント情報を変更する」ボタンより、アカウント情報をご変更ください。 

 ※必ず、メールアドレスをご登録ください。 

※必ず、ご自身で設定されたパスワードにご変更ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① アドレスバーに

URL を入力 

Google や yahoo など

の検索窓ではなく、画

面上部のアドレスバ

ーにご入力いただく

ようご注意ください。 
② アカウント名・パスワードを入力し、 

 ログイン 

1.ログイン方法 

③「アカウント情報を変更する」ボタンより、 

・メールアドレスの登録 

・パスワードの変更 などを行う 



 

 

 

① 「公開中の観光スポットサービス情報」の URL より、現在「観光 Navi」に公開中の貴施設ページをご確認ください。 

 

② 【修正が不要な場合】そのまま右上よりログアウトしてください。このまま掲載を続けさせていただきます。 

【修正が必要な場合】「公開中の観光スポットサービス情報」＞「編集」ボタンより内容の編集を行ってください。そのま

ま手順③～⑦にお進みください。 

【ページを削除したい場合】「公開中の観光スポットサービス情報」＞「編集」ボタンを押してください。そのまま手順⑧～

⑨にお進みください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 現在公開中のページの確認 

② 

修正が必要な場合、 

ページを削除したい場合は、 

「編集」ボタンを押す 

2.観光スポットサービス情報 修正 



③ 【修正が必要な場合】編集画面で内容を修正し、修正後「一時保存」ボタンを押してください。 

 

その後、画像登録画面に移ります。画像の登録、追加、差し替えをしたい場合は手順④へ、削除したい場合は手順

⑤へ、画像の変更が不要な方は手順⑥へお進みください。 

④ 画像の登録、追加、差し替えをしたい場合は「ファイルを選択」ボタンを押して、画像をご登録ください。画像は最大

10枚までご登録いただけます。 

⑤ 画像を削除したい場合は「画像を削除する」ボタンを押してください。 

⑥ 「プレビュー画面」ボタンよりプレビュー画面をご確認ください。 

⑦ 内容に問題なければ「承認申請を行う」ボタンより、承認申請を行ってください。 

もう一度「申請」ボタンを押して、申請完了です。（メッセージは任意） 

一覧画面のステータスが「ユーザー承認申請中」になったことを確認し、そのまま右上よりログアウトしてください。 

申請後、観光協会より承認を受けた時点で、修正後のページが公開されます。（平日 9：00～17：00対応） 

 

⑧ 【ページを削除したい場合】内容を修正せず、「一時保存」＞「戻る」ボタンを押してください。 

⑨ 記事一覧画面より「削除申請を行う」ボタンを押して、削除申請を行ってください。 

もう一度「申請」ボタンを押して、申請完了です。（メッセージは任意） 

一覧画面のステータスが「削除申請中」になったことを確認し、そのまま右上よりログアウトしてください。 

申請後、観光協会より承認を受けた時点で、ページが削除されます。（平日 9：00～17：00対応） 

③修正後「一時保存」ボタンを押す。 

編集画面 

④画像の登録、追加、差し替えをしたい場合、「ファイルを選択」ボタンを押す 

⑤画像を削除したい場合、「画像を削除」ボタンを押す 

⑥「プレビュー確認」ボタンを押し、 

プレビューを確認する 

⑦最後に、「承認申請を行う」ボタンを押す 



 

 

下記の３つの条件にあてはまるイベントを「京都観光 Navi」の「イベント情報」（https://ja.kyoto.travel/event/）

に掲載することができます。貴施設にて、下記条件に当てはまるイベントがありましたら、「京都観光 Navi」に

掲載いたしますので、ぜひご登録ください。 

（いただいた情報や写真については、通知なく国内外のメディアに共有することがあります。） 

 

掲載条件 

⚫ 京都市内で開催（京都市内施設が主な主催となるオンラインイベントを除く） 

⚫ 観光客向けイベントであること（会員限定イベントや明らかに観光客向けではないイベントを除く（例：生

涯学習講座など）） 

⚫ 期間の定まったイベント（恒常的なサービスではないイベント） 

 

掲載方法 

① 左カラムの、「イベント情報」＞「新規追加」を押す 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 必要情報を記入し、「一時保存」ボタンを押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.イベント情報 登録 

① イベント情報＞新規追加 

② 記入後「一時保存」ボタンを押す 

https://ja.kyoto.travel/event/


③ 画像を差し替えたい場合、操作ボタンより「画像・PDF登録」ボタンを押して、画像をご変更ください。最大 10枚までご   

登録いただけます。「戻る」ボタンより一覧ページにお戻りください。 

④ 「プレビュー確認」ボタンよりプレビュー画面をご確認ください。 

⑤  内容に問題なければ「承認申請を行う」ボタンより、承認申請を行ってください。 

もう一度「申請」ボタンを押して、申請完了です。（メッセージは任意） 

一覧画面のステータスが「承認申請中」になったことを確認し、そのまま右上よりログアウトしてください。 

申請後、観光協会より承認を受けた時点で、修正後のページが公開されます。（平日 9：00～17：00対応） 

 

 
③ 操作ボタンより「画像・PDF 登録」

ボタンを押す 

④操作ボタンより「プレビュー確認」

ボタンを押す 

プレビューを確認する 

⑤操作ボタンより「承認申請を行う」

ボタンを押す 

プレビューを確認する 


